Divisao de Controle de Regime Adicional de Servico -
DIVRHRAS

Sistema eletronic



SISTEMA ELETRONICO

MODULO VOLUNTARIO



Cadastramento

1 - Os Servidores deverao acessar o sitio eletronico http://www.seapsistema.rj.gov.br
2 —Selecionar na abalogin: ID Funcional

¢ PRODER]J

CENTRO DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO
&2 § COMUNICAGAO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Selecione

meiro Acesso Login (1D Funcional) , digite o5 caracteres éa imagem ¢ em sequida chique no botiio AVANCAR

Secretaria de Estado de Administracao Penitenciéria
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1 - Preencher ID Funcional;
2 —Digitar os caracteres e clicar em avangar.

1D Funcional

Cadastramento

¢ PRODERJ

CENTRO DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO
*N&es £ COMUNICACAO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

magem @ em seguica dique no botio AVANGAR

Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria
Praga Cristiano Ottoni, s/n - Edificio Dom Pedro Ii, Centro, Rio de Janeiro, 20071-004

tecnoiogia
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Cadastramento

1 - Confirmar se esta APTO e ciente das legislagdes;
2 — Preencher os dados solicitados no formulario e clicarem avangar.

¢ PRODERJ

CENTRO DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO
E COMUNICACAO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

g
Primeiro Acesso g
*Data de Nascimento ga E
-
CPF o
¥
*Email : 9
=]
mai ~
2
‘RG 1

*ID Funcional (com digito)
*Nome da M3e
*Celular

*Telefone

Declaro estar apto para participar da £SCALA de Operacio Delegada ¢ (O

ORDC com os termos do DECRETO e da PORTARIA reguladores do SEAP.

DECRETO N* 48.192 DE 26 DE AGOSTO DE 2022

DISPOE SOBRE AMPLIAGAO DA CARGA HO- RARIA
MAXIMA DE TURNOS ADICIONAIS, ALTERANDO O DECRETO
N° 43.538, DE 03 DE ABRIL DE 2012 (RAS), E DA OUTRAS
PRIVIDENCIAS,

1 O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO no uso de



ATUALIZACAO DE DADOS SIGRH



Cadastramento

1 - Caso aparega a informacao “Dados ndo conferem — procure a SEAP!”, o servidor precisara atualizaros dados
cadastraisdo sistema SIGRH;

2 — Para isso, o proprio servidor devera solicitar via sistema SEl, anexando copia da identidade e informando os dados
abaixo (SEM ABREVIACAO):

NOME COMPLETO;

DATA DE NASCIMENTO;

CPF;

E-MAIL;

R.G.;

ORGAO EXPEDIDOR;

ID FUNCIONAL;

NOME DA MAE;

ENDERECO RESIDENCIAL;

CEP;

TELEFONE CELULAR;

TELEFONE;

3 —Encaminharo SEl para SEAP — DIVRHDC para atualizagao.

0 reproduzir

www.seapsistema.rj.gov.br diz KA\ 6OVERNG DO ESTADO

¥4} RIO DE JANEIRO
Dados nio conferem - PROCURE A SEAP ! t

IPRODERJ]
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PROCEDIMENTOS PARA SE
INCREVER EM UMA VAGA



Inscricao

1 - Faga o login no sistema observando as informag¢des importantes no quadro de avisos;

#PRODERJ

CENTRO DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO
¢ £ COMUNICACAO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

INFORMACC)ES IMPORTANTES
Selecione
ATENGAO POLICIAL
Primeiro Acasso Login (1D Funcional) , digite op caracteres da imagem e em saguida chigus no botio AVANCAR.
1- Ao seinscrever como titular para uma vaga de RAS, o policial devera conferir
sua inclus3o para a vaga solicitada diretamente na drea logada do sistema, bem
como acompanhar a mudanga de status no ¢aso de inscrito como reserva,
independentemente de recebimento de e-mail,

2- Conforme art. 16 da Resolugdo SEAP n® 468/12, o Policial inscrito para a vaga
de RAS como titular ou reserva. s6 pedera cancelar sua inscrigdo até 36 horas do

Proibido reproduzir

Secretaria de Estado de Administracdo Penitenciaria
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Inscricao

1 - Na arealogadado sistema, clicar em ESCALA;

¢ PRODER]J

CENTRO DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO
SRS £ COMUNICAGAO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Voluntarios Sair
Eventos da Semana

)] Faltas Unidade: PRESIDIO ALFREDO TRANJAN

Evento: TESTE AT

Data/Hora: 15/05/2023 20:00:00

[ Escala Ponto Encontro: SEAPAT

Endereco: ESTRADA EMILIC MAURELL FILHO , Numero: 123

- - Complemento: SEAPAT
? Vagas disponiveis / drea Tipo de Vaga: TITULAR b

Proibido reprod

(@ Avaliagdo

©= Trocar Senha / E-mail / Tel

@ Relatérios

Secretaria de Estado de Administracdo Penitenciaria
Praga Cristiano Ottoni, 5/n - Edificio Dom Pedro I, Centro, Rio de Janeiro, 20071-004




Inscricao

1-Clicarem NOVA INSCRIC/T\O;

CENTRO DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO
E COMUNICACAO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

% PRODERJ

VOLUNTARIO > ESCALAS INSCRICOES

VOLUNTARIO > FALTAS

Filtros de pesquisa

ibido reproduzix

: 1D Funcional CPF
Selecione

Secretaria de Estado de Administracdo Penitencidria
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Inscricao

1-—Selecionara Unidade desejada para o servigo de RAS;
2 - Selecionara datadesejada;
3 —Digitar os caracteres e clicar em filtrar;

:
Voluntarios Sair

EVENTOS >ASSOCIAR VOLUNTARIO

Selecione os Filtros disponiveis:

Selecione
.E
Selecione '§
?
<
T =
it =
!t b1
Kl
e\
em llegives
’
Total de Horas no Periodo
Efetivamente Trabalhadas no Més: Q 0 Tempo Sessdo: s
Escalas na Semana Q 0 15/05/2023 16:51:07 (Segunda) até 21/05/2023 16:51:07 fAceita vaga reserva

{Domingo)

Eventos Disponiveis para 15/05/2023 16:51:07 (Segunda) até 21/05/2023 16:51:07
(Domingo)

Secretaria de Estado de Administra¢do Penitenciaria



Inscricao

1 - Observar o tipo da vaga descrito no nome do evento para o qual esta se inscrevendo;

2 - Escolher o turno desejado e clicarem EU VOU;
3 —Observar a opgao de aceitar se cadastrarcomo reserva, caso nao tenha vaga disponivel como titular;

COORDENACAO UNIDADES PRISIONAIS DA GRANDE NITEROI

2023-05-18

22ce69

Total de Horas no Periodo

Efetivamente Trabalhadas no Més: Q 0

Jacnies Coza3o. O o

15/05/2023 17:19:35 (Sequnda) até 21/05/2023 17:19:35 fAceita vaga reserva

Escalas na Semana Q 0
(Dominga)

Eventos Disponiveis para 15/05/2023 17:19:35 (Segunda) até 21/05/2023 17:19:35
(Domingo)

Informe o texto desejado para pesquisar: Exemplo: 12° BPM

Pesquisa:
COORDENAGAO UNIDADE S PRISIONAIS DA GRANDE NITEROI

Nome Evento Hora Evento Turno Endereco Disponivel
PORTARIA CENTRAL SG 08:00:00 12h RUAPORTO CALVO 1-curso: N

MASCULINO [Eu Vou
PORTARIA CENTRAL $G 200000 12h RUAPORTO CALVO 1-curso: N

MASCULINO DEu Vou

———




Inscricao

1 - Observar a informacao de confirmacgao;
2 - Sera encaminhadotambém por e-mail a confirmacgao;

Data Evento
2023-05-18 www.seapsistema.rj.gov.br diz
Sua Confirmagdo no Evento foi incluida com sucesso.
vig te OS5 caracteres da imagem abawo
22ce69

Se 05 caracteres da imagem estiverem llegiveis
Gerar Nova Imagem

Total de Horas no Periodo

Efetivamente Trabalhadas no Més: Q ! 0 Tempo Sessdo: 112's

15/05/2023 17:26:16 (Seqgunda) até 21/05/2023 17:26:16 Aceita vaga reserva
(Domingo)

Escalas na Semana o}

o

Eventos Disponiveis para 15/05/2023 17:26:16 (Segunda) até 21/05/2023 17:26:16
(Domingo)

Informe o texto desejado para pesquisar: Exemplo: 12° BPM

Pesquisa:{




Inscricao

1 - Independentemente da confirmagdo por e-mail, o servidor devera acompanhara sua inscricdo na aba voluntarios>
Escala > filtros de pesquisa.
2 - Selecione a unidade, nome do evento e clique em filtrar;

¢ PRODERJ

CENTRO DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO
*¥ed £ COMUNICACAO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Voluntarios _Sair o

VOLUNTARIO > ESCALAS INSCRICOES g

m— H

¥

VOLUNTARIO > FALTAS :§

. r =

Frllfros ol Data e hora do inicio do —Hipo g Titu_l_?_r___ E
o turno de servigo ou Reserva RG

wsro— = Consulta ou Excluir

EVENTO TESTE!N /

\

Nomedo evento €]

Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria
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CONSULTANDO AS VAGAS
INSCRITAS



Consulta

1 - As inscricoes efetuadas aparecerao na paginainicial do sistema, caixa EVENTOS DA SEMANA;

¢ PRODERJ

CENTRO DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAD
*=RN&? £ COMUNICACAO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Eventos da Semana

1 Faltas Unidade: PRESIDIO ALFREDO TRANJAN

Evento: TESTE AT

Data/Hora: 15/05/2023 20:00:00

B Escala Ponto Encontro: SEAPAT

Endereco: ESTRADA EMILIO MAURELL FILHO , Numero: 123

: e 3 Complemento: SEAPAT
'!' Vagas dlspomveu/area Tipo de Vaga: TITULAR x|

ibido reproduzir

Exibir eventos do més

() Avaliagdo

©= Trocar Senha / E-mail / Tel
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Consulta

1- 0 servidor também podera consultar clicando na aba ESCALAS > FILTRO DE PESQUISA > CONSULTA ;

#PRODERJ

CENTRO DE TECNOLOGIA DE INFORMAGCAO
e E COMUNICACAO DO ESTADO DO R1O DE JANEIRO

Voluntarios Sair
VOLUNTARIO > ESCALAS INSCRICOES

Nova Inscricdo

VOLUNTARIO > FALTAS

Filtros de pesquisa
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DIVRAS

Consulta ou Excluir
EVENTO TESTEN 1D Funcional CPF

Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria

Praga Cristiano Ottoni, s/n - Edificio Dom Pedro I, Centro, Rio de Janeiro, 20071-004
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Consulta

1 - Detalhes da inscricdo da vaga contendo a Unidade inscrita, data do evento e tipo da vaga.

VOLUNTARIO > ESCALA DETALHES

¢ PRODERJ

CENTRO DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO
SRR £ COMUNICACAO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ESCALA DE VOLUNTARIO

Unidade:

DIVRAS

Evento

EVENTO TESTEN
Situagdo Evento
OFERTADAS

RG Nome:

Tipo de Vaga
TITULAR

Data Eveato.
18052023 08:00.00

| * Voltar |

{%GOVERND DO ES5TADO
¥/ RIO DE JANEIRO
R

SEM TEMFO A PLRDED

Secretaria de Estado de Administracdo Penitenciaria

Praga Cristiano Ottoni, s/n - Edificio Dom Pedro Il, Centro, Rio de Janeiro, 20071-004
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CANCELANDO A INSCRICAO
PARAUMA VAGA



Cancelamento de inscricao

1 - Na aba voluntarios, entrarna opgao ESCALA > FILTRO DE PESQUISA > EXCLUIR.

#PRODERJ

CENTRO DE TECNOLOGIA DE INFORMAGCAO
e E COMUNICACAO DO ESTADO DO R1O DE JANEIRO

Voluntarios Sair
VOLUNTARIO > ESCALAS INSCRICOES

Nova Inscricdo

VOLUNTARIO > FALTAS

Filtros de pesquisa
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DIVRAS

Consulta ou Excluir
EVENTO TESTEN 1D Funcional CPF

Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria
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Cancelamento de inscricao

1 - Preencher a justificativa e clicar em confirmar a exclusao.

VOLUNTARIO > ESCALA EXCLUIR

¢ PRODERJ

ESCALA DE VOLUNTARIO

Unidade:

DIVRAS

Evento

EVENTO TESTEN
Situsgio Evento
OFERTADAS

RG Nome

Tipo de Vags:
TITULAR

CONFIRMA A EXCLUSAO ?

Justificativa

Data Evento:
200672023 0§:00-00

Secretaria de Estado de Administracdo Penitencidria

Praga Cristiano Ottoni, s/n - Edificio Dom Pedro I, Centro, Rio de Janeiro, 20071-004
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Divisao de Controle de Regime
Adicional de Servico



